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Bu gérev tanimi formu; _
26.12.2007 tarihli ve 26738 sayilli Resmi Gazetede yayimlanan Kamu I¢ Kontrol

Standartlari Tebligi ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi,
uygulanmasi, izlenmesi ve gelistiriimesi kapsaminda hazirlanmistir.

Gorevin Tanimi

Bagl oldugu unvaninin gerektirdigi yetkiler cercevesinde sorumlu oldudu is ve islemleri
kanun ve diger mevzuat diizenlemelerine uygun olarak yerine getirir.
Birimin Gorevi ve Sorumluluklari

1.Sorumluluklan alaninda sistematik olarak bilgi toplamak, inceleme, arastirma ve gelistirme
calismalarn yapmak.

2.YlUriutmekte olduklari isleri siiresinde, dogru, mevzuata uygun, etkin ve tam olarak yapmak.

3.Koordinatérlik icindeki diger birimler ile is iliskileri kurmak, koordinasyon ve isbirligi
imkanlarini gézetmek ve dederlendirmek.

4.1s siireclerine iliskin uygulamalari performans géstergelerine gére takip etmek, gézlemlenen
sorunlari ¢ézime kavusturmak, gerekli gérilen hallerde bu sorunlari ¢6zim o6nerileriyle
birlikte amirine sunmak.

5. Amirleri tarafindan verilecek benzer nitelikteki diger gorevleri yapmak.

6.Gorevlendirilen personel 6édeme yazilarini ilgili birime iletmek ve takip etmek.

7.0deme yapilmasina esas teskil eden belgelerin kontrolii

8.Mal ve hizmet satin alma stireglerini mevzuata uygun olarak gergeklestirmek

9.1ade siireclerinin bildiriimesi ve takip edilmesi

10. Birimi ile ilgili gelecek taleplere, sorulara (yazi, e-mail veya telefonla) kanunlarin belirledigi
sureler igerisinde cevap vermek

Yetkileri
1. Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
2. Faaliyetlerinin gerektirdigi her tlrli arag, gerec ve malzemeyi kullanabilmek.
Ust Yoneticisi
SUYOS Koordinatorii, Koordinatér Yardimcisi

Nitelikleri
1. 657 Sayili Devlet Memurlari Kanun’unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
2. Muhasebe islemleri ile ilgili mevzuati bilmek.
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3. Gorevini geredi gibi yerine getirebilmek icin gerekli is deneyimine sahip olmak.

Sorumlulugu

Yukarida belirtilen gorevlerin yerine getirilmesinde, SUYOS koordinatériine karsi

sorumludur.
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